
 
Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia 
Ufficio VI  – Ambito Territoriale per la provincia di Lecce 

 

 

Responsabile Istruttoria: Segreteria del Dirigente – Ufficio del Personale  

Via Cicolella,11 – LECCE  - telefono 0832/235203 - 235350 – peo: usp.le@istruzione.it – pec: usple@postacert.istruzione.it 

sito web : http://www.ustlecce.it - Codice Univoco per la fatturazione elettronica: R7CREW - CF 80010310755 

 

  

Prot. n. AOOUSPLE/(riportato in intestazione)    Lecce, (fa fede il protocollo) 

 

 

 

 

Oggetto: Comunicazione relativa alla organizzazione dell’UST di Lecce - aggiornamento. 

 

Uffici di diretta collaborazione con il Dirigente  

 

Segreteria del Dirigente - Ufficio del Personale - Comunicazione  

  

Funzionario coordinatore: 

Campo Giuseppina (AREA III) 0832-235303 giuseppina.campo6@istruzione.it 

  

Segreteria del Dirigente: Agenda impegni - Pratiche riservate - Gestione casella Istituzionale - 

Organizzazione dei Servizi Generali - Rapporti con il territorio e gli enti locali - Pratiche 

assegnate dal Dirigente - Legalizzazione di firme e atti per l'estero - relazione piano triennale di 

prevenzione alla corruzione - relazione al conto annuale 

  

Ufficio del Personale: Gestione amministrativa del personale in servizio Relazioni sindacali - 

Computo e distribuzione Buoni Pasto 

  

Dotazione organica: 

  

Donadei Antonio (Area II) Servizio di ricevimento -  

0832-235282 antonio.donadei.le@istruzione.it 

  

Povero Francesco (Area III) Servizio di supporto alle funzioni del Dirigente e gestione 

personale -  

0832-235291 francesco.povero@istruzione.it 

  

Albano Egidio (Personale comandato) Servizio di supporto alle funzioni del Dirigente e 

gestione personale -  

0832-235206  egidio.albano@istruzione.it 

  

Giuliano Medea Jenny Servizio di supporto alle funzioni del Dirigente e gestione personale -  

0832-235314  medeajenny.giuliano@istruzione.it 
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Segreteria di conciliazione 

 

Dotazione organica: 

Conte Virginia (Area III) - 0832-235220  virginia.conte5@istruzione.it 

  

  

Personale docente utilizzato per la realizzazione dei progetti nazionali Legge 107/2015 

  

Dotazione organica: 

   

Barba Pietro (Docente) - Prevenzione e contrasto della dispersione scolastica, potenziamento 

dell’inclusione scolastica con particolare riferimento all’inclusione  di alunni stranieri e di quelli 

con disabilità - Referente per il Bullismo e Cyberbullismo - 0832-

235205  pietro.barba3@posta.istruzione.it 

  

Bertilaccio Roberta (Docente) - Sviluppo delle competenze in materia di Cittadinanza Attiva e 

democratica - Valorizzazione della cultura artistica e musicale -   

0832-235259 roberta.bertilaccio@posta.istruzione.it 

  

Colopi Catia (Docente) - Autonomia scolastica e pianificazione dell’offerta formativa -  

0832-235256 catia.colopi@posta.istruzione.it 

  

Leo Carmen (Docente) - Sviluppo delle competenze in materia di Cittadinanza Attiva e 

democratica - Valorizzazione della cultura artistica e musicale -  

0832-235230  carmen.leo1@posta.istruzione.it 

  

Mangia Maria Luisa (Docente) - Sviluppo di comportamenti ispirati ad uno stile di vita sano, 

con particolare riferimento all’alimentazione, all’educazione fisica e allo sport -  

0832-235202 marialuisa.mangia@posta.istruzione.it 

  

Montinaro Tiziana (Docente) - Supporto alle istituzioni scolastiche ed alle loro reti per 

l’attuazione e l’implementazione della legge 107/15 di cui: PCTO Alternanza scuola/lavoro - 

Referente della consulta -  

0832-235208 tiziana.montinaro@posta.istruzione.it 

  

Piccinno Giorgia (Docente) - Prevenzione e contrasto della dispersione scolastica, 

potenziamento dell’inclusione scolastica anche con particolare riferimento 

all’inclusione di alunni stranieri e di quelli con disabilità -  

0832-235246  giorgia.piccinno@posta.istruzione.it 
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Unità Operativa 1: Comunicazione - URP - Servizio informatico - Protocollo 

  

Ufficio relazione col pubblico - Sito Web - Centralino - Spedizione - Archivio - Protocollo - 

Gestione Portale SIDI - Dimensionamento scolastico - Anagrafica scuole e reti scolastiche - 

Anagrafe nazionale studenti 

  

Funzionario coordinatore:  

Mastrolia Giuseppina (Area III) - 0832-235252 giuseppina.mastrolia@istruzione.it 

  

Dotazione organica: 

  

De Siena Rocco (Area II) – Ufficio protocollo, URP -  

0832-235258 rocco.desiena2@istruzione.it 

  

Dragone Alessandro (Area II) Archivio e spedizioni -  

0832-235336 alessandro.dragone5@istruzione.it 

  

Leopizzi Maria Assunta (Area II) – Ufficio protocollo mariaassunta.leopizzi@istruzione.it 

  

Martucci Giancarlo (Area II) Centralino -  

0832-235211 giancarlo.martucci1@istruzione.it  

  

Stabile Michele Iury (Area II) – Ufficio protocollo, PEC e URP -  

0832-235221 micheleiury.stabile@istruzione.it 

  

Madonna Barbara (Docente utilizzata) Reti scolastiche e anagrafica scuole - 

0832-235288 barbara.madonna.le@istruzione.it 

  

  

 
Unità Operativa 2: Servizio Contenzioso e Disciplina 

 
 Rappresentazione e difesa in giudizio della Amministrazione nei ricorsi giurisdizionali, 

amministrativi, gerarchici, al Giudice del Lavoro e straordinari al Capo dello Stato (istruttoria, 

preparazione e stesura delle memorie difensive) - Rapporti con l’Avvocatura dello Stato - 

Ufficio Disciplina Personale Scolastico e Personale Ufficio VI 
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Funzionario coordinatore: Tanzarella Rosa (Area III) - 0832-

235209 rosa.tanzarella.le@istruzione.it 

  

Dotazione organica: 

Conte Virginia (Area III) Istruttoria contenzioso TAR, referente gruppo interoperativo per 

accesso agli atti -  

0832-235220  virginia.conte5@istruzione.it 

  

Lezzi Elena (Area III) Istruttoria contenzioso e disciplinare, rappresentante in giudizio,  rapporti 

con Autorità Giudiziaria e Avvocatura -  

0832-235290 elena.lezzi1@istruzione.it 

  

Dragone Alessandro (Area II) Archivio e collaborazione -  

0832-235336 alessandro.dragone5@istruzione.it 

  

  

Unità Operativa 3: Servizio Personale Docente e ATA - Organici, Mobilità e Reclutamento 

 
  

Organici docenti scuola infanzia, primaria, secondaria e personale ATA, gestione ruolo (part-

time e posizioni di stato), predisposizione e gestione Graduatorie ad Esaurimento (G.a.E.), 

procedure di trasferimento, passaggio di ruolo / profilo, passaggi di cattedra, assegnazioni 

provvisorie ed utilizzazioni docenti e ATA, reclutamento a tempo determinato ed indeterminato, 

gestione organico alunni con disabilità 

  

Funzionario coordinatore: Cagnazzo Angela (Area III) - Coordinamento settore e gestione 

procedura mobilità regionale insegnanti religione Cattolica scuola infanzia e primaria 

0832-235241 angela.cagnazzo.le@istruzione.it 

  

Servizio 1: SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA 

   

Dotazione organica: 

  

Ruberto Giuseppe (Area II) - Organico personale docente scuola primaria, organico sostegno 

infanzia e primaria, definizione e gestione GAE, procedure di trasferimento passaggio 

assegnazione provvisorie ed utilizzazioni, reclutamento a tempo determinato e indeterminato -  

0832-235266  giuseppe.ruberto11@istruzione.it 
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Rollo Cristina (Personale comandato) - Organico personale docente scuola infanzia, part-time 

infanzia e primaria, procedure di trasferimento passaggio assegnazione provvisorie ed 

utilizzazioni, collaborazione generale procedure reclutamento - 

0832-235239 cristina.rollo2@istruzione.it 

  

Paiano Barbara (Area II) - Organico personale docente scuola infanzia, procedure di 

trasferimento passaggio assegnazione provvisorie ed utilizzazioni, collaborazione generale 

procedure reclutamento - 

0832-235223 barbara.paiano1@istruzione.it 

  

Piccinno Luciano (Area II) - Archivio fascicoli personali, certificazioni e abilitazioni concorsi 

infanzia e primaria, collaborazione procedure mobilità, collaborazione generale organico - 

0832-235297 luciano.piccinno@istruzione.it 

  

  

Servizio 2: SCUOLA SECONDARIA DI I° E II° GRADO 

  

Dotazione organica: 

  

Pastore Alessandro (Area II) - Organici scuola secondaria 2° grado, trasferimenti personale di 

ruolo scuola secondaria, mobilità annuale (utilizzazioni e assegnazioni provvisorie personale 

scuola secondaria), incarichi a tempo determinato e indeterminato personale docente scuola 

secondaria, definizione e gestione graduatorie ad esaurimento (G.a.E.), referente contenzioso 

0832-235238 alessandro.pastore.le@istruzione.it 

  

Ciccarese  Giuseppe  (Area II) - Trasferimenti personale di ruolo scuola secondaria, incarichi a 

tempo determinato e indeterminato personale docente scuola secondaria, mobilità annuale 

(utilizzazioni e assegnazioni provvisorie personale scuola secondaria), collaborazione organici 

scuola secondaria 1° grado, definizione e gestione graduatorie ad esaurimento (G.a.E.), part-

time, pubblicazioni documenti SITO web 

0832-235257 giuseppe.ciccarese6@istruzione.it 

  

Carluccio Antonio (Personale utilizzato) - Organici scuola secondaria 1° grado, trasferimenti 

personale di ruolo scuola secondaria, mobilità annuale (utilizzazioni e assegnazioni provvisorie 

personale scuola secondaria), incarichi a tempo determinato personale docente scuola 

secondaria, part-time  

0832-235201 antonio.carluccio.le@istruzione.it 
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Ciccarese Emanuele (Personale comandato) - Gestione fascicoli personale docente secondaria, 

collaborazione organico scuola secondaria 2° grado, mobilità annuale (utilizzazioni e 

assegnazioni provvisorie personale scuola secondaria), - 

0832-235243 emanuele.ciccarese1@istruzione.it 

  

  

Servizio 3: PERSONALE A.T.A.  

  

Funzionario coordinatore: 

Cagnazzo Angela (Area III)- 0832-235241 angela.cagnazzo.le@istruzione.it 

  

Dotazione organica: 

  

Ricciardi Andrea (Personale comandato) - Organico di diritto, organico di fatto e gestione ruolo 

personale ATA -  

0832-235214 andrea.ricciardi34@istruzione.it 

  

Maisto Marcello (Area III) - Organici, mobilità e reclutamento -  

0832-235260 marcello.maisto1@istruzione.it  

  

Castrignanò Silvia (Area II) - Organici, mobilità e reclutamento - 

0832-235236 silvia.castrignano1@istruzione.it 

  

Orlando Loredana (Docente utilizzata) - Organici, mobilità e reclutamento, definizione delle 

pratiche pendenti inerenti cause di servizio -  

0832-235307 loredana.orlando.le@istruzione.it 

   

  

Servizio 4: GESTIONE ALUNNI CON DISABILITA' 

  

Dotazione organica: 

  

Madonna Barbara (Docente utilizzata) Gestione Organico alunni con disabilità - 

0832-235288 barbara.madonna.le@istruzione.it 

  

Giuseppina Mastrolia (Area III) raccordo utilizzazione sistema informativo e dati 
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Unità Operativa 4: Servizio Affari Generali - Esami di stato - GPS graduatorie - Concorsi -

 Legalizzazione di firme e atti per l'estero 

 
  

Ordinamenti Scolastici - Esami di Stato 1° e 2° ciclo - Esami libera professione - Alunni - 

Variazioni Stato giuridico Personale Scolastico - Risposte a quesiti di carattere generale - Organi 

collegiali - Equipollenze titoli studio - Permessi sindacali personale scolastico - Graduatorie GPS 

e Concorsi - Intitolazioni - Diplomi - Diritto allo studio 

  

Funzionario coordinatore: 

Tommasi Claudia (Area III)- 0832-235305  claudia.tommasi2@istruzione.it 

  

Dotazione organica: 

Ferrari Antonella (Docente utilizzata) Esami di Stato, Permessi sindacali personale scolastico, 

Intitolazioni, Alunni, GPS -  

0832-235262 antonella.ferrari.le@istruzione.it 

  

Longo Angela (Docente utilizzata) Attività di supporto -  

0832-235261 angela.longo.le@istruzione.it 

  

Rollo Laura (Docente utilizzata) GPS, equipollenze, esami di stato, diritto allo studio -  

0832-235263 laura.rollo.le@istruzione.it 

  

Spagnolo Vanessa (Personale comandato) Alunni, attività di supporto - 

0832-235289 vanessa.spagnolo4@istruzione.it  

  

Caricato Giovanni (Area II) GPS, diplomi - 

0832-235217 giovanni.caricato1@istruzione.it  

  

  

 
Unità Operativa 5: Pensioni - Pratiche residuali riscatti  

 
Pratiche riferite alla cessazione dal servizio del personale docente, ATA e dirigenti scolastici, 

gestione arretrati pratiche computo e riscatto 

  

Funzionario Coordinatore: da aggiornare 

Il referente dell’UO fa diretto riferimento al Dirigente e alla dott.ssa Cagnazzo 
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Martina Maria Lucia (referente Area II) Pratiche riferite alla cessazione dal servizio del 

personale docente e ATA -  

0832-235248 marialucia.martina4@istruzione.it 

  

Micali Samuele (Area II) Pratiche riferite alla cessazione dal servizio del personale ATA e IRC, 

arretrati pratiche computo riscatto, supporto pubblicazione Sito WEB -  

0832-235229 samuele.micali@istruzione.it 

  

Passabì  Antonio (Area II) Pratiche riferite alla cessazione dal servizio del personale docente di 

scuola dell'infanzia e primaria -  

0832-235293 antonio.passabi@istruzione.it 

  

Marzo Luigi Salvatore (Personale Comandato) Collaborazione pratiche riferite alla cessazione 

dal servizio del personale docente e ATA  

0832-235207 luigisalvatore.marzo@istruzione.it 

  

Petraroli Luigi (Personale Comandato) Collaborazione pratiche riferite alla cessazione dal 

servizio del personale docente e ATA 

0832-235226 luigifrancesco.petraroli@istruzione.it 

  

  

Unità Operativa 6: Ragioneria ed Economato 

 
Procedure d'acquisto di beni e servizi, Gestione e liquidazione spese d'ufficio,  finanziamenti 

scuole statali e non statali, adempimenti contabili (resoconti ANAC, rendiconti e fabbisogni 

finanziari), liquidazione commissioni, liquidazione equo-indennizzo, liquidazione spese legali e 

risarcimento danni, recupero somme, inserimento dati NOIPA, dichiarazioni fiscali   

  

Consegnatario dei beni: 

Carcagni Elisa (Area III)  - 0832-235247 elisa.carcagni@istruzione.it 

  

  

Funzionario coordinatore: 

Giuranna Giuseppe (Area III) Controllo e liquidazione spese d'ufficio, convenzioni e gestione 

finanziamenti scuole statali e non statali, adempimenti contabili (in part. resoconti ANAC e 

fabbisogni finanziari) -  

0832-235235 giuseppe.giuranna1@istruzione.it 

  

Dotazione organica: 
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Carcagni Elisa (Area III)  Servizio economato, contratti acquisto dei beni e servizi, supporto 

liquidazione e pagamento scuole, dichiarazioni fiscali, inserimento dati NOIPA -  

0832-235247 elisa.carcagni@istruzione.it 

  

Sollecito Ilenia (Area III) Contenzioso contabile, recupero somme, pagamenti al personale per 

commissioni, accesso atti, equo indennizzo -  

0832-235302 ilenia.sollecito@istruzione.it 

  

Valzano Vincenzo (Area II) – Liquidazione e pagamento missioni, recupero somme, supporto 

procedure di acquisto e forniture servizi, supporto al contenzioso contabile, supporto 

liquidazione convenzioni scuole paritarie e aggiornamento fascicoli, SUB-CONSEGNATARIO -

  

0832-235210 vincenzo.valzano1@istruzione.it  

  

Di Rosa Rosanna  (Area II)  Collaborazione inserimento dati fiscali nella piattaforma NOIPA, 

collaborazione generale per liquidazione fatture -  

0832-235228 rosanna.dirosa@istruzione.it 

  

 Centralino 

Martucci Giancarlo -Tel. 0832-235211 

 
  

Disposizioni per le comunicazioni: 

  

Indirizzi di posta elettronica 

 

peo: usp.le@istruzione.it 

pec: usple@postacert.istruzione.it 

  

     La PEC (Posta Elettronica Certificata) deve essere utilizzata esclusivamente per 

comunicazioni riguardanti contenzioso, contabilità, pensioni, gestione disciplinare del 

personale e protocolli d’intesa. 

 

      La PEO (Posta Elettronica Ordinaria) deve essere usata per tutte le comunicazioni di 

carattere ordinario (inviti, comunicazione eventi, ecc). 

 
 

Le comunicazioni inviate dalla posta elettronica istituzionale peo/pec delle istituzioni scolastiche 

ed di altre amministrazioni/enti ed associazioni deve essere trasmessa agli indirizzi istituzionali 
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Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia 
Ufficio VI  – Ambito Territoriale per la provincia di Lecce 
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dell’Ufficio VI (peo/pec secondo le sopra indicate circostanze) e non agli indirizzi personali de l 

Dirigente e/o del Personale. Tale procedura consente l’attivazione della necessaria ed 

obbligatoria gestione di protocollazione, anche di carattere riservato. 

In tale ultima circostanza, le comunicazioni riservate, diverse da quelle cartacee, devono essere 

trasmesse in apposita cartella compressa (.zip) denominata “contenuto riservato” ed 

accompagnate da lettera di trasmissione con indicato, prima degli indirizzi del destinatario, la 

dicitura “RISERVATA” senza alcun riferimento diverso dal protocollo e dal procedimento 

(disciplinare, ecc.). 

Quanto disposto, in merito allo schema/organigramma utile a garantire la continuità del servizio 

svolto, potrà essere suscettibile, nel corso del tempo, di ulteriori modifiche per intervenute 

necessità finalizzate ad una diversa articolazione organizzativa, derivanti dall’eventuale 

collocamento in quiescenza del personale stesso e/o anche di eventuali richieste da parte del 

personale stesso. 

Il presente provvedimento reca solo un aggiornamento dovuto alle cessazioni dal servizio; è 

pubblicato sul sito web ( www.ustlecce.it ) nella sezione “uffici e contatti” ed “amministrazione 

trasparente” 

 

Il Dirigente  

Vincenzo Melilli 

 

Agli utenti 

(tramite pubblicazione) 

 

Alle istituzioni scolastiche 

Statali e paritarie nella provincia 

p.c. 

All’USR Puglia  

(drpu@postacert.istruzione.it) 

  

Al Personale dell’UST di Lecce 

(indirizzo peo istituzionale) 
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